Zarzadzenie nr 42/2020
Rektora Politechniki Cze¢stochowskiej
z dnia 29.10.2020 roku

w sprawie: zmian w Regulaminie Biblioteki Gléwnej Politechniki Czgstochowskiej

1 wprowadzenia tekstu jednolitégo regulaminu

§1

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 pkt 2, art. 49 ust. 2 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.), art. 12 Ustawy
z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1479) oraz w zwiazku
z § 12 ust. 4 Statutu Politechniki Czgstochowskiej, wprowadza si¢ nastepujace zmiany
w Regulaminie Biblioteki Gléwnej Politechniki Czgstochowskiej (Zatacznik do Zarzadzenia
nr 252/2019 Rektora Politechniki Czgstochowskiej z dnia 17.10.2019 1.):

1) zmiana zapiséw w § 1

2)

2

dotychczasowe brzmienie:
»§ 1
1. Biblioteka Gléwna Politechniki Czgstochowskiej, zwana dalej Bibliotekg Gtéwna, jest
jednostkg organizacyjna realizujaca zadania naukowe, badawcze, dydaktyczne
i uslugowe o charakterze ogolnouczelnianym, ktéra dziala na podstawie:
— Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1668, z p6zn. zm.);
— Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1479);
— Statutu Politechniki Czestochowskiej.”

nowe brzmienie:
§1
1. Biblioteka Gtéwna Politechniki Czgstochowskiej, zwana dalej Biblioteka Gtéwna, jest
jednostka organizacyjng realizujagca zadania naukowe, badawcze, dydaktyczne
i ushugowe o charakterze ogélnouczelnianym, ktéra dziata na podstawie:
— Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
z 2020 1. poz. 85, z pdzn. zm.);
— Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1479);
— Statutu Politechniki Czestochowskie;j.

Zmiana zapiséw w § 2

dotychczasowe brzmienie:
»§ 2
1. Nadzér nad dziatalnoscig Biblioteki Gtownej sprawuje whasciwy prorektor, wskazany
w Regulaminie organizacyjnym Politechniki Czestochowskiej.
2. Dzialalnoscig Biblioteki Gtownej kieruje dyrektor, ktory jest przetozonym wszystkich
zatrudnionych w niej pracownikow.
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3. Do zakresu dziatania dyrektora nalezy kierowanie pracami naukowo-badawczymi,

dydaktycznymi, uslugowymi, organizacyjnymi oraz administracyjnymi Biblioteki

Gléwnej, a w szczegblnosci:

1) koordynowanie funkcjonowania systemu biblioteczno-informacyjnego;

2) projektowanie kierunkéw dziatalnosci biblioteczno-informacyjnej;

3) organizowanie pracy w Bibliotece Gléwnej;

4) zatwierdzanie szczegolowego zakresu obowigzkéw i podzialu czynnosci
pracownikow Biblioteki Gtéwnej oraz egzekwowanie ich wykonywania;

5) odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie prawa pracy i Regulaminu pracy podlegtych
pracownikow;

6) sprawowanie stalej kontroli dyscypliny pracy;

7) organizowanie rozwoju naukowego i zawodowego kadry bibliotecznej;

8) opracowywanie planéw pracy i preliminarzy budzetowych Biblioteki Gléwnej
oraz kontrola ich wykonania;

9) dokonywanie okresowych analiz gromadzenia i udostgpniania zbioréw
bibliotecznych;

10) nadz6r nad aktualizacja zbior6éw bibliotecznych;

11) organizowanie zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez Biblioteke Gtéwna;

12) dbanie o majatek Biblioteki Gtéwnej;

13) przedkiadanie rektorowi wnioskéw w sprawie dziatalnosci, rozwoju i gospodarki
finansowe] Biblioteki Glownej;

14) przedkladanie Rektorowi wnioskow w sprawie zatrudnienia, awanséw, nagréd
1 wyr6znien pracownikoéw Biblioteki Gloéwne;j;

15) przedkiadanie radzie bibliotecznej spraw wymagajacych jej zaopiniowania;

16) opracowywanie i przedkladanie wladzom Uczelni planéw pracy oraz sprawozdan
z dzialalnosci Biblioteki Glowne;j;

17) reprezentowanie Biblioteki Gléwnej na posiedzeniach Senatu Politechniki
Czgstochowskiej oraz poza Biblioteka Gtéwna.

. Dyrektor kieruje Bibliotekg Gléwna przy pomocy zastgpcéw, powolanych przez

rektora, na wniosek dyrektora, zaopiniowany przez rade biblioteczna.

. Zakres dziatania zastgpcow okresla dyrektor w porozumieniu z radg biblioteczna.
. Organem opiniodawczym rektora i doradczym dyrektora, wspéltdziatajacym

w kierowaniu Biblioteka Gléwna i zwigzanym z nig systemem biblioteczno-
-informacyjnym Politechniki jest Rada Biblioteczna, ktérej szczegétowe kompetencie,
tryb powolywania, skiad, kadencj¢ okresla Regulamin Rady Bibliotecznej ustalony
przez rektora Politechniki Czgstochowskie;.

. Struktur¢ organizacyjng Biblioteki Gloéwnej, zaproponowang przez dyrektora,

zatwierdza rektor, po zaopiniowaniu przez rade biblioteczna.

. Powoltywanie 0s6b do peienia funkcji kierowniczych w Bibliotece Gtéwnej i ich

odwolywanie z pelnionych funkcji proponuje rektorowi dyrektor Biblioteki Gtéwnej,
po zaopiniowaniu przez rad¢ biblioteczna.

. Zakresy czynnosci pracownikow Biblioteki Glownej, zatwierdzone przez dyrektora,

opracowujg i zmieniajg kierownicy wlasciwych jednostek organizacyjnych.”



nowe brzmienie:

10.

11.

12.

§2

Nadzér nad dziatalnoscia Biblioteki Gléwnej sprawuje wlasciwy prorektor,

wskazany w Regulaminie organizacyjnym Politechniki Czestochowskiej.

Dzialalnoécig Biblioteki Glownej kieruje dyrektor, ktory jest przelozonym

wszystkich zatrudnionych w niej pracownikow.

Organem opiniodawczym rektora i doradczym dyrektora, wspoéldziatajgcym

w kierowaniu Biblioteka Gléwna i zwigzanym z nig systemem biblioteczno-

-informacyjnym Politechniki jest Rada biblioteczna, zwana dalej Rada.

Rade¢ powoluje rektor na okres swojej kadencji, wskazujac przewodniczacego

sposréd oséb wymienionych w ust. 6.

Do kompetencji Rady nalezy w szczegdlnosci:

1) opiniowanie spraw dotyczacych organizacji i funkcjonowania jednolitego systemu
biblioteczno-informacyjnego;

2) ustalanie kierunku dzialalnosci biblioteczno-informacyjnej stosownie do potrzeb
procesu zwigzanego z prowadzeniem dziatalnosci naukowej i dydaktycznej oraz
rozwojem kadry naukowej Politechniki Czestochowskiej;

3) wystepowanie z wnioskami dotyczacymi struktury, organizacji, dziatalnosci
i rozwoju Biblioteki Glownej i zwigzanego z nig systemu biblioteczno-
-informacyjnego;

4) opiniowanie wnioskéw dotyczacych obsady stanowisk bibliotecznych;

5) okreslanie zasad gromadzenia zbior6w bibliotecznych.

W sktad Rady wchodza:

1) dyrektor Biblioteki Gtéwnej i jego zastepey;

2) kierownicy oddziatéw, o ktérych mowa w § 3 niniejszego regulaminu;

3) przedstawiciele nauczycieli akademickich, po jednym z kazdej ewaluowanej
dyscypliny naukowej;

4) przedstawiciel samorzadu studenckiego;

5) przedstawiciel samorzadu doktoranckiego.

W posiedzeniach Rady uczestnicza z glosem doradczym przedstawiciele zwigzkéw

zawodowych dzialajacych w Politechnice Czgstochowskiej, po jednym z kazdego

zwigzku.

W posiedzeniach Rady mogg uczestniczy¢ z glosem doradczym inne osoby

zapraszane przez przewodniczacego.

Na pierwszym posiedzeniu Rady zostaje wybrany sekretarz. Jest on odpowiedzialny

za dokumentowanie dziatalno$ci Rady, zawiadamianie cztonkéw o terminach

posiedzen i rozsytanie materialéw oraz sporzadzanie protokotéw z posiedzen Rady.

Posiedzenia zwyczajne Rady zwoluje przewodniczacy z wihasnej inicjatywy lub na

wniosek co najmniej ¥4 czlonkdw nie rzadziej niz raz na semestr.

Przewodniczagcy moze zwolywaé posiedzenia Rady w trybie pilnym w celu

zaopiniowania konkretnej sprawy.

Zawiadomienie o posiedzeniu Rady, z wyjatkiem posiedzen zwolywanych w trybie

pilnym, powinno zawiera¢ porzadek obrad i zostaé przeslane czlonkom na co

najmniej 5 dni przed posiedzeniem.



13. Porzadek obrad posiedzenia zwyczajnego ustalony przez przewodniczgcego moze
zosta¢ zmieniony lub uzupeiony przez czlonka Rady.

14. Udzial w posiedzeniach Rady jest obowiazkowy. O przyczynach nieobecnosci
nalezy powiadomi¢ przewodniczacego lub sekretarza.

15. Przewodniczacy Rady, na wniosek rektora lub wlasciwego prorektora, sklada
sprawozdanie z zakresu i przebiegu prac Rady.

3) zmiana zapiséw w § 8

dotychczasowe brzmienie:
»§ 8
1. W administracji Biblioteki Gtowne;:
1) prowadzenie sekretariatu Biblioteki Gtéwnej;
2) prowadzenie pelnej dokumentacji finansowej;
3) prowadzenie sprawozdawczo$ci finansowej, kontrola wydatkow;
4) przestrzeganie obiegu dokumentéw finansowych;
5) obsluga spraw osobowych i socjalnych;
6) ewidencja majatku Biblioteki Gléwnej poza ksi¢gozbiorem;
7) sprawy zaopatrzenia i transportu;
8) sprawy bezpieczenstwa ppoz. i BHP;
9) sprawy zwigzane z technicznym funkcjonowaniem Biblioteki Gléwnej, w tym
takze sprawy czystoséci pomieszczen;
10) nadzo6r nad obstuga budynku.”

nowe brzmienie:

§8
Obstuge organizacyjno-sekretarska Biblioteki Gloéwnej, dyrektora oraz jego zastepcow
prowadzi sekretariat.

§2
Integralng cz¢s¢ niniejszego zarzadzenia stanowi zatacznik — tekst jednolity Regulaminu
Biblioteki Gt6wnej Politechniki Czestochowskiej.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 252/2019 Rektora Politechniki =~ Czestochowskiej
z dnia 17.10.2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biblioteki Gtéwnej Politechniki
Czestochowskiej pozostajg w mocy.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Rektof
Politechniki Czggtochowskiej

Prof. dr Hab. irlz. Norbert Sczygiol
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Zalgcznik
do Zarzadzenia nr 42/2020
Rektora PCz z dnia 29.10.2020 roku

Regulamin Biblioteki Glownej
Politechniki Czestochowskiej

tekst jednolity
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ROZDZIAL 1
Przepisy ogélne

§1

Biblioteka Gtéwna Politechniki Czgstochowskiej, zwana dalej Biblioteka Glowna, jest

jednostka organizacyjng realizujgca zadania naukowe, badawcze, dydaktyczne

i ustugowe o charakterze ogélnouczelnianym, ktéra dziata na podstawie:

— Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.

z 2018 1. poz. 1668, z p6ézn. zm.),

— Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1479);

— Statutu Politechniki Czgstochowskiej.

Biblioteka Gtéwna stanowi podstawe systemu biblioteczno-informacyjnego Politechniki

Czestochowskiej, w sklad ktérego wchodza réwniez biblioteki wydzialowe, dziatajace

jako filie Biblioteki Gtéwne;.

Do zadan Biblioteki Gtownej nalezy:

1) $wiadczenie ustug dla pracownikéw i studenté6w Politechniki Czestochowskiej oraz
wszystkich uzytkownikéw spoza Uczelni, ze szczegélnym uwzglednieniem
indywidualnych warunkéw korzystania z Biblioteki przez studentéw z orzeczeniem
o stopniu niepelnosprawnosci;

2) organizowanie warsztatu pracy naukowej i dydaktycznej dla potrzeb pracownikéw
1 studentéw Politechniki Czgstochowskiej oraz innych instytucji naukowych przez
odpowiedni dobér, gromadzenie, fachowe opracowanie, udostepnianie zbioréw
bibliotecznych oraz ich konserwacje;

3) szkolenie uzytkownikéw, a szczegélnie studentéw Politechniki Czestochowskiej,
poprzez prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych z przysposobienia bibliotecznego
i technik korzystania oraz wyszukiwania zrédet informacji naukowej oraz
organizowanie praktyk dla studentéw bibliotekoznawstwa i informacji naukowe;;

4) ksztalcenie, doksztalcanie i doskonalenie zawodowe pracownikéw Biblioteki
Gléwnej;

5) wykonywanie prac  dokumentacyjnych oraz  analiz  bibliograficznych
i bibliometrycznych dla potrzeb pracownikéw 1 studentéw Politechniki
Czestochowskiej;

6) wykonywanie prac o charakterze miedzybibliotecznym, shizacych centralnej
ewidencji, wymianie, udostepnianiu zbioréw i baz danych;

7) opracowywanie wydawnictw informacyjnych o Bibliotece Gléwnej;

8) $wiadczenie ustug w zakresie reprografii materiatow bibliotecznych;

9) wspélpraca z bibliotekami ogoélnokrajowej sieci bibliotecznej i instytucjami
ogllnokrajowego systemu informacji naukowej oraz zagranicznymi bibliotekami
naukowymi i o$rodkami informacji naukowe;;

10) prowadzenie samodzielne lub we wspélpracy z innymi bibliotekami prac naukowo-
-badawczych w zakresie bibliotekoznawstwa i informacji naukowej oraz nauki
o komunikacji spotecznej i mediach.

§2
Nadzér nad dzialalno$cig Biblioteki Gléwnej sprawuje wlasciwy prorektor, wskazany
w Regulaminie organizacyjnym Politechniki Czestochowskiej.
Dziatalnoscig Biblioteki Glownej kieruje dyrektor, ktéry jest przelozonym wszystkich
zatrudnionych w niej pracownikow.
3 d/ <
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Organem opiniodawczym rektora i doradeczym dyrektora, wspoétdzialajacym
w kierowaniu Biblioteka Gléwna i zwigzanym 2z nig systemem biblioteczno-
-informacyjnym Politechniki jest Rada biblioteczna, zwana dalej Radg.

Rade powoluje rektor na okres swojej kadencji, wskazujac przewodniczacego sposrod

0s6b wymienionych w ust. 6.

Do kompetencji Rady nalezy w szczegdlnosci:

1) opiniowanie spraw dotyczacych organizacji i funkcjonowania jednolitego systemu
biblioteczno-informacyjnego;

2) ustalanie kierunku dziatalnosci biblioteczno-informacyjnej stosownie do potrzeb
procesu zwigzanego z prowadzeniem dziatalnosci naukowej i dydaktycznej oraz
rozwojem kadry naukowej Politechniki Czestochowskiej;

3) wystgpowanie z wnioskami dotyczacymi struktury, organizacji, dziatalnosci
i rozwoju Biblioteki Gléwnej i zwigzanego z nig systemu biblioteczno-
-informacyjnego;

4) opiniowanie wniosk6w dotyczacych obsady stanowisk bibliotecznych;

5) okreslanie zasad gromadzenia zbiorow bibliotecznych.

W skiad Rady wchodza:

1) dyrektor Biblioteki Gléwnej i jego zastepcy;

2) kierownicy oddziatéw, o ktérych mowa w § 3 niniejszego regulaminu;

3) przedstawiciele nauczycieli akademickich, po jednym z kazdej ewaluowane;j
dyscypliny naukowej;

4) przedstawiciel samorzadu studenckiego;

5) przedstawiciel samorzgdu doktoranckiego.

W posiedzeniach Rady uczestnicza z glosem doradczym przedstawiciele zwigzkow

zawodowych dziatajagcych w Politechnice Czgstochowskiej, po jednym z kazdego

zwigzku.

W posiedzeniach Rady moga uczestniczy¢ z glosem doradczym inne osoby zapraszane

przez przewodniczgcego.

Na pierwszym posiedzeniu Rady zostaje wybrany sekretarz. Jest on odpowiedzialny za

dokumentowanie dzialalnosci Rady, zawiadamianie czlonk6w o terminach posiedzen

1 rozsylanie materialéw oraz sporzadzanie protokoldéw z posiedzen Rady.

Posiedzenia zwyczajne Rady zwoluje przewodniczacy z wiasnej inicjatywy lub na

wniosek co najmniej ¥ cztonkéw nie rzadziej niz raz na semestr.

Przewodniczacy moze zwolywaé posiedzenia Rady w trybie pilnym w celu

zaopiniowania konkretnej sprawy.

Zawiadomienie o posiedzeniu Rady, z wyjgtkiem posiedzenr zwolywanych w trybie

pilnym, powinno zawieraé¢ porzadek obrad i zosta¢ przestane cztonkom na co najmniej

5 dni przed posiedzeniem.

Porzadek obrad posiedzenia zwyczajnego ustalony przez przewodniczacego moze zostaé

zmieniony lub uzupelniony przez czlonka Rady.

Udzial w posiedzeniach Rady jest obowiazkowy. O przyczynach nieobecnosci nalezy

powiadomi¢ przewodniczacego lub sekretarza.

Przewodniczacy Rady, na wniosek rektora lub wlasciwego prorektora, sklada

sprawozdanie z zakresu i przebiegu prac Rady.

4 A
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ROZDZIAL 11
Zakres dzialania jednostek organizacyjnych Biblioteki Gléwnej

§3
W sklad Biblioteki Gléwnej wchodza nastepujace jednostki organizacyjne:
1) Oddzial Gromadzenia i Opracowania Zbioréw;
2) Oddzial Udostepniania Zbiorow;
3) Oddzial Informacji Naukowej;
4) Oddzial Systemow Komputerowych.

§4

W Oddziale Gromadzenia i Opracowania Zbior6w:

1) gromadzenie zbioréw bibliotecznych droga zakupu, prenumeraty, daréw i wymiany;

2) ewidencjonowanie wplywow w sposob tradycyjny i poprzez system komputerowy;

3) promocja wydawnictw Politechniki Cz¢stochowskiej;

4) w terminach ustalonych przez dyrektora Biblioteki Gtéwnej, nie rzadziej jednak niz
raz w roku sporzadzanie zestawienia liczby i1 wartosci zinwentaryzowanych
jednostek ewidencyjnych;

5) popularyzacja nowosci wydawniczych;

6) opracowywanie formalne i rzeczowe nabytkow;

7) tworzenie baz danych ze zbiorow opracowanych pod wzgledem formalnym
i rzeczowym, aktualizacja baz danych;

8) retrokonwersja zbioréw;

9) prowadzenie inwentarzy zbior6w Biblioteki Gléwnej, inwentarzy bibliotek
wydzialowych oraz prowadzenie ksiag ubytkéw do tych zbiorow;

10) nadzdr nad katalogami Biblioteki Gtéwnej;

11) przygotowanie zbioréw do magazynowania;

12) pelnienie dwuzmianowych dyzuréw w Magazynie Biblioteki Glowne;j;

13) konserwacja zbiordéw bibliotecznych;

14) okresowe kontrole ksiegozbioru (skontrum) oraz selekcje zbioréw;

15) prenumerata czasopism polskich i zagranicznych w wersji drukowanej
i elektroniczne;;

16) gromadzenie innych wydawnictw ciaglych;

17) subskrypcja baz danych;

18) wspolpraca z jednostkami Uczelni w zakresie pozyskiwania zbiorow;

19) opracowywanie zbioréw dla bibliotek wydzialowych.

§5

W Oddziale Udostepniania Zbiorow:

1) prowadzenie wypozyczen w systemie dwuzmianowym, ewidencja czytelnikow,
Wypozyczen 1 Zwrotow;

2) udostepnianie zbioréw w czytelniach Czytelni Ogdlnej, Czytelni Czasopism,
Czytelni Zbioréw Specjalnych;

3) nadzor nad zabezpieczeniem zbioréw w czytelniach;

4) porzadkowanie ksiggozbior6w czytelni w uktadzie alfabetycznym i dziatowym;

5) okresowe kontrole i selekcje ksiegozbioréw w czytelniach;

6) konserwacja zbioréw, wykonywanie drobnych prac introligatorskich.
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§6

W Oddziale Informacji Naukowej:

1) sSwiadczenie uslug informacyjnych dla uzytkownikéw, w zakresie m.in. dostepu
online do elektronicznych baz danych oraz innych elektronicznych polskich
i zagranicznych zrédet informacji;

2) gromadzenie, udostgpnianie i promocja zbioréw bibliotecznych, w szczegdlnosci
zawierajacych informacje o Uczelni i Bibliotece Gléwnej we wspélpracy
z odpowiednimi jednostkami Uczelni;

3) dokumentowanie, rejestrowanie, ewidencjonowanie i upowszechnianie informacji
o publikacjach naukowych pracownikéw i doktorantow PCz, przygotowywanie
raportéw, analiz statystycznych oraz analiz bibliometrycznych na potrzeby wiadz
1 pracownikow Uczelni;

4) prowadzenie szkolen w zakresie korzystania i wyszukiwania zrédet informacji;

5) rejestracja wypozyczen i instytucji do celéw statystycznych;

6) prowadzenie Wypozyczalni Miedzybibliotecznej;

7) nadzér nad bibliotekami wydzialowymi.

§7

W Oddziale Systeméw Komputerowych:

1) administrowanie i obshiga informatyczna komputerowego systemu biblioteczno-
-informacyjnego;

2) instalowanie i konfigurowanie oprogramowania Biblioteki Gtéwnej odpowiednio do
aktualnych potrzeb poszczeg6lnych jednostek organizacyjnych Biblioteki Glownej;

3) diagnozowanie bledéw w pracy sprzetu komputerowego i oprogramowania
zglaszanych przez pracownikow i uzytkownikow;

4) zarzadzanie, nadzor merytoryczny i eksploatacja baz danych Biblioteki Gléwne;j;

5) opracowywanie instrukcji korzystania z oprogramowania bedacego w posiadaniu
Biblioteki Gléwne;j;

6) redagowanie, utrzymanie i aktualizacja strony internetowej Biblioteki Glownej;

7) projektowanie i tworzenie nowych narzedzi niezbednych dla sprawnego
funkcjonowania systemu biblioteczno-informacyjnego;

8) realizacja plané6w rozwojowych w zakresie komputeryzacji Biblioteki Gléwne;j,
podejmowanie decyzji i realizacja zakupow sprzetu komputerowego;

9) biezaca kontrola stanowisk komputerowych pod wzgledem legalno$ci uzytkowanego
oprogramowania i ré6znych aplikacji;

10) prowadzenie i Dbiezace uzupelnianie rejestru sprzetu komputerowego
i licencjonowanego oprogramowania;

11) udziat we wspéttworzeniu Slaskiej Biblioteki Cyfrowej i bazy BazTech.

§8

Obstluge organizacyjno-sekretarska Biblioteki Glownej, dyrektora oraz jego zastgpcow
prowadzi sekretariat.

8§9
W bibliotekach wydzialowych:
1) prowadzenie dzialalno$ci w zakresie udostepniania zbioréw i informacji naukowe;j;
2) prezencyjne udostgpnianie zbioréw w systemie dwuzmianowym;
3) prowadzenie wypozyczen, ewidencja czytelnikéw, wypozyczen i zwrotow;
6



10.

11.

12.

13.

14.

4) nadzor nad zabezpieczeniem zbior6w w czytelniach;
5) porzadkowanie ksiggozbiorow;
6) konserwacja zbioréw, wykonywanie drobnych prac introligatorskich.

ROZDZIAL 111
Zasady udost¢pniania zbioréw na miejscu

§10

Wydawnictwa znajdujace si¢ w Czytelniach: Ogélnej, Czasopism oraz Zbioréw

Specjalnych s udostepniane wylacznie prezencyjnie (na miejscu).

Z Czytelni moga korzystaé wszyscy zainteresowani pod warunkiem:

1) pozostawienia w szatni okry¢ zewnetrznych, toreb, teczek, plecakéw, parasoli itp.;

2) przedlozenia dowodu potwierdzajacego tozsamosé;

3) dokonania czytelnego wpisu w ksiazce odwiedzin.

Korzystajagcy z Czytelni sg zobowiazani do okazania dyzumemu bibliotekarzowi

wszystkich wnoszonych i wynoszonych materialéw wiasnych.

W celu zamdwienia do Czytelni wydawnictw znajdujacych sie w Magazynie Biblioteki

Glownej nalezy wypetni¢ rewers z pieczatka ,,Czytelnia”.

Dodatki do ksigzek i czasopism na nos$nikach elektronicznych sg udostepniane wylacznie

prezencyjnie.

Korzystajagcym z Czytelni nie zezwala sie na:

1) wynoszenie poza obreb Czytelni wykorzystywanych materialéw bibliotecznych;

2) zachowania mogace spowodowaé uszkodzenie materialéw bibliotecznych lub
sprzgtu oraz zaklocajgce spokoj;

3) wnoszenie przedmiotéw mogacych zagrozi¢ bezpieczeristwu uzytkownikéw,
personelu oraz zbiorow.

Dozwolone jest wykonywanie kopii fragmentow ksiazek lub artykuléw z czasopism tylko

do wlasnego uzytku edukacyjnego lub naukowego na miejscu, korzystajac

z samoobstugowego skanera lub odptatnego kserografu.

Wysoko$¢ oplaty za wykonanie kserokopii okreslajg wewnetrzne uregulowania dyrektora

Biblioteki Gtowne;.

Wykonywanie kopii nie moze narusza¢ postanowiefi Ustawy o prawie autorskim

i prawach pokrewnych.

Biblioteka ma prawo odméwi¢ wykonania kopii ze wzgledu na zly stan techniczny

oryginatu lub inne unikatowe cechy dokumentu.

Nie wykonuje si¢ kopii z Polskich Norm, prac doktorskich i innych dokumentéw

opublikowanych na prawach rekopisu.

Komputery znajdujace si¢ w Czytelniach przeznaczone sg wylacznie do wyszukiwania

informacji w celach: naukowych, badawczych, edukacyjnych, w oparciu o bazy danych,

czasopisma elektroniczne i zasoby Internetu.

Niedopuszczalne jest instalowanie programéw wiasnych i dokonywanie zmian

w konfiguracji oprogramowania. Korzysta¢ mozna wylacznie z oprogramowania

zainstalowanych na stacjach roboczych.

Uzytkownicy dysponujacy komputerami osobistymi moga ich uzywaé¢ w Czytelniach

korzystajgc z sieci bezprzewodowej Eduroam lub tylko poprzez korzystanie z dostepu do

sieci elektrycznej. Niedozwolone jest podlaczanie ww. sprzetu do bibliotecznej sieci

komputerowe;.
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15. Czytelnicy sa zobowiazani do zwrotu wykorzystywanych materialéw bibliotecznych

w stanie nieuszkodzonym oraz zglaszania zauwazonych brakéw 1 uszkodzen
dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

§11

Ksiegozbior Czytelni Ogdlnej stanowig:

1) skrypty i podreczniki akademickie;

2) ksigzki niezbedne do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, naukowych oraz
badawczych;

3) poradniki techniczne;

4) encyklopedie, leksykony, stowniki ogélne i specjalistyczne, stowniki jezykowe.

Ksiggozbiér Czytelni Ogélnej jest utozony w dziatach tematycznych, w obrebie dziatow

alfabetycznie.

Do uzyskania informacji o wydawnictwach znajdujacych sie w Czytelni stuzy:

1) komputerowy katalog ksiazek,

2) kartkowy katalog alfabetyczny i dzialowy.

Korzystanie z ksiggozbioru podrgcznego Czytelni Ogélnej odbywa si¢ na zasadzie

wolnego dostgpu do poélek (karty ksigzki nalezy przekazywaé dyzurujacemu

bibliotekarzowi).

Wykorzystane publikacje czytelnicy zwracajg dyzurujgcemu bibliotekarzowi lub

odkladaja na podreczne wozki.

Prace doktorskie przed obrona sg udostepniane w Czytelni Ogdlnej, po obronie

w Oddziale Informacji Naukowe;j.

Korzystajagcy z niepublikowanych prac doktorskich sg zobowigzani do wypelnienia

»Karty pracy doktorskiej”, zawierajacej dane osobowe i potwierdzone podpisem

zobowiazanie do niewykorzystywania wynikow pracy w czesci lub calosci, a takze

niewykonywania odbitek z pracy bez pisemnej zgody autora.

W celu wykonania kopii 2z materialow bibliotecznych mozna korzystaé

z samoobstugowego skanera lub odptatnego kserografu.

Pomocy w zakresie korzystania ze zbioréw i ushug Czytelni udzielaja dyzurujacy

bibliotekarze.

§12

Zbiory Czytelni Czasopism stanowig:

1) biezgce numery polskich i zagranicznych czasopism prenumerowanych przez
Biblioteke;

2) aktualnie wplywajace wydawnictwa ciagle, nieperiodyczne;

3) prasa codzienna.

Ksiggozbior Czytelni Czasopism jest utozony alfabetycznie wg tytutéw.

Do uzyskania informacji o wydawnictwach znajdujacych sie w Czytelni stuzy:

1) komputerowy katalog czasopism;

2) kartkowy katalog aktualnie prenumerowanych czasopism — w ukladzie
alfabetycznym i systematycznym (wg Uniwersalnej Klasyfikacji Dziesi¢tnej),
znajdujacy sie¢ w Czytelni;

3) kartkowy katalog wszystkich tytuldw czasopism posiadanych przez Biblioteke
— w ukladzie alfabetycznym, znajdujgcy sie w pokoju katalogowym.

Korzystanie ze zbioréw Czytelni Czasopism odbywa si¢ na zasadzie wolnego dostepu do

potek.
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Starsze roczniki czasopism oraz nieperiodyczne wydawnictwa ciagle s sprowadzane do
Czytelni z Magazynu Biblioteki na podstawie ztozonego zaméwienia. Po wykorzystaniu
nalezy zwroéci¢ je dyzurujagcemu bibliotekarzowi.

Zezwala si¢ na wykonywanie kopii artykuléw z czasopism i nieperiodycznych
wydawnictw ciaglych, korzystajac z samoobslugowego skanera lub odplatnego
kserografii.

§13

W Czytelni Zbioréw Specjalnych sa udostepniane gromadzone zbiory oraz sg $wiadczone

uslugi informacyjne z zakresu wynalazczosci i normalizacji dla potrzeb s$rodowiska

naukowego, studentéw, rzecznikow patentowych oraz pozostatych zainteresowanych tg
tematyka.

Ksiggozbior Czytelni Zbioréw Specjalnych stanowia:

1) polskie powojenne opisy patentowe w postaci drukowanej;

2) bazy patentowe krajowe i europejskie (petnotekstowe i bibliograficzne) dostepne
przez Internet;

3) Polskie Normy, w tym normy miedzynarodowe i europejskie wprowadzone do
Polskich Norm jako obowigzujace (PN-ISO, PN-EN, PN-IEC, PN-ETS i inne),
tematycznie zwigzane z profilem naukowym, badawczym i dydaktycznym Uczelni,

4) literatura firmowa;

5) czasopisma i ksigzki dotyczace wynalazczosci i normalizacjii (w wigkszosei
wydawane przez Urzad Patentowy RP i Polski Komitet Normalizacyjny).

Ksiggozbioér Czytelni Zbioréw Specjalnych jest utozony:

1) w ukladzie rzeczowym wg symboli MKP (Miedzynarodowej Klasyfikacji
Patentowe;j): opisy patentowe;

2) w ukladzie numerycznym (z uwzglednieniem podzialu na polskie, europejskie
i migdzynarodowe): normy;

3) w kolejnosci sygnatur: literatura firmowa.

Do uzyskania informacji o wydawnictwach znajdujgcych sie w Czytelni Zbioréw

Specjalnych stuza:

1) tablice MKP wydawane przez Urzad Patentowy RP, oraz bazy patentowe dostepne
ze strony Urz¢du Patentowego RP (www.uprp.pl);

2) katalog Polskich Norm, wydawany przez Polski Komitet Normalizacyjny, dostepny
na stronie www.pkn.pl;

3) kartkowy katalog w ukladzie alfabetycznym hasel tytulowych, przedmiotowych
i hasel wg nazw firm.

Zbiory Czytelni Zbioréw Specjalnych udostepnia zainteresowanym czytelnikom

dyzurujgcy bibliotekarz.

Dostgpne w Czytelni Zbioréw Specjalnych stanowiska komputerowe umozliwiajg

korzystanie z elektronicznych baz danych oraz z internetowych zasobéw informacyjnych

w zakresie wynalazczosci, ochrony wlasnosci intelektualnej i normalizacji.

Dozwolone jest wykonywanie kopii opisdw patentowych, ksigzek czasopism, literatury

firmowej wylacznie do uzytku wlasnego, korzystajac z samoobstugowego skanera lub

odplatnego kserografu.

Zabrania si¢ powielania oraz rozpowszechniania Polskich Norm za pomocg urzadzen

elektronicznych, mechanicznych, kopiujgcych, nagrywajacych i innych bez pisemnej

zgody Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego.
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11.

12.
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14.

ROZDZIAL IV
Zasady udost¢pniania zbioréw na zewnatrz

§14

Prawo do wypozyczania materialéw bibliotecznych na zewnatrz nabywajg uzytkownicy

z chwilg zapisu do Biblioteki Gtowne;j.

Studenci i doktoranci PCz rejestrujg Elektroniczng Legitymacje Studenckg (ELS),

a pozostali uzytkownicy nabywaja karte biblioteczng. W tym celu nalezy:

1) wypelni¢ deklaracje zawierajgca dane osobowe;

2) przedlozyé wymagane dokumenty;

3) wnies¢ oplate za wydanie karty biblioteczne;.

Przy wypetnianiu deklaracji uzytkownik podpisuje zobowigzanie do zapoznania sie

z Regulaminem Biblioteki Gléwnej Politechniki Czgstochowskiej i jego przestrzegania

oraz wyraza zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych.

Dokumenty wymagane do zapisu i wydania karty bibliotecznej:

1) studenci PCz (studia stacjonarne) — ELS, indeks i zaliczone szkolenie biblioteczne;

2) studenci PCz (studia niestacjonarne) — ELS, indeks;

3) pracownicy PCz — dowéd osobisty;

4) doktoranci PCz — ELS, dowdd osobisty;

5) shuchacze studiéw podyplomowych PCz — zaswiadczenie o podjeciu studidow
podyplomowych, dowéd osobisty,;

6) studenci Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza
w Czgstochowie — indeks z potwierdzonym zapisem w Bibliotece Glownej
macierzystej uczelni,

7) osoby pelnoletnie, posiadajace stale zameldowanie w Czestochowie — dowdd
osobisty;

8) osoby spoza Czestochowy — dowdd osobisty (wypozyczenia za kaucjg zwrotna
w wysokosci pieciokrotnej, aktualnej wartosci ksigzki).

Wysoko$¢ oplaty za wydanie karty bibliotecznej okreSlajg wewnetrzne uregulowania

dyrektora Biblioteki Gtowne;j.

Konto biblioteczne jest aktywne 12 miesigcy od daty zapisu. Po uplywie tego okresu

moze nastgpi¢ jego ponowna bezplatna aktywacja po okazaniu legitymacji ELS lub karty

biblioteczne;.

Karta biblioteczna jest wazna przez okres 12 miesiecy od daty jej wydania.

Czytelnik zapisany do Biblioteki Gtéwnej jest zobowigzany powiadomi¢ Biblioteke

o wszelkich zmianach danych osobowych zawartych w deklaracji.

Uprawniony do korzystania z konta bibliotecznego jest tylko i wylgcznie jego posiadacz.

Zagubienie lub zniszczenie legitymacji ELS lub karty bibliotecznej nalezy niezwlocznie

zglosi¢ w Wypozyczalni w celu zablokowania konta bibliotecznego.  Za ewentualne

szkody wynikajace z niedopelnienia tego obowiazku odpowiada czytelnik.

Duplikat karty bibliotecznej mozna uzyska¢ w Wypozyczalni po dokonaniu oplaty za

jego wydanie.

Czytelnik moze posiadaé tylko jedno konto biblioteczne.

Po przedlozeniu karty obiegowej i rozliczeniu zobowigzan w stosunku do Biblioteki,

konto biblioteczne ulega likwidacji. Czytelnik traci prawo do korzystania z wypozyczalni

ksigzek na dotychczasowych zasadach.

Nie wypozycza si¢ poza obreb Biblioteki:

1) publikacji z ksiegozbioréw Czytelni;
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15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.

22,

23,

24.

25.

26.

27.

2) czasopism i wydawnictw ciagtych;

3) zbioréw specjalnych: opiséw patentowych, norm, literatury firmowe;j;

4) prac doktorskich i innych materiatéw opublikowanych na prawach rekopisu;

5) materialéw z ksiggozbioréw stuzbowych;

6) publikacji sprowadzanych z innych bibliotek w ramach wypozyczen
miedzybibliotecznych.

Czytelnicy moga jednorazowo wypozyczaé:

1) pracownicy naukowi PCz — 15 ksigzek na 1 rok;

2) pozostali pracownicy PCz — 8 ksigzek na 2 miesiace;

3) studenci PCz - 10 ksigzek na 2 miesigce;

4) doktoranci PCz — 5 ksigzek na 1 semestr;

5) shluchacze studidéw podyplomowych PCz, czytelnicy spoza Uczelni, studenci
Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego im. Jana Dlugosza w Czestochowie
— 2 ksigzki na 1 miesigc.

Ksigzki z ksiggozbioru skryptow i podrecznikow sg wypozyczane wylgcznie studentom,

pracownikom i doktorantom Politechniki Czestochowskiej.

Czytelnicy korzystajgcy z wypozyczen za kaucja, wnoszg kaucje zwrotng za kazda

wypozyczong ksigzke, w wysokosci pigciokrotnej, aktualnej wartoscei ksigzki.

Czytelnicy moga wypozyczaé tylko jeden egzemplarz danego tytutu.

Warunkiem wypozyczenia publikacji jest ztozenie zamoéwienia:

1) poprzez system komputerowy w sieci lokalnej;

2) poprzez katalog komputerowy zamieszczony na stronie internetowej Biblioteki;

3) narewersach — dla ksigzek z katalogu kartkowego.

Czas realizacji zlozonych zamoéwief wynosi od 30 minut do 2 godzin.

Ksigzki oczekujg na odbiér w Wypozyczalni 3 dni. Jedynie ksigzki zaméwione przez

studentéw studiow niestacjonarnych oczekuja na odbiér 16 dni. Po tym terminie

zamowienie zostaje anulowane.

Po zarejestrowaniu w systemie komputerowym wypozyczen i zwrotéw publikacji,

czytelnik ma obowigzek sprawdzi¢ stan swojego konta bibliotecznego i zglosi¢

ewentualne uwagi przed opuszczeniem Wypozyczalni.

Kazdorazowo przy wypozyczaniu i zwrocie ksigzek czytelnicy sg zobowiazani do

okazywania karty bibliotecznej, legitymacji ELS lub dowodu potwierdzajgcego

tozsamos¢.

Prolongate terminu zwrotu wypozyczonych wydawnictw mozna uzyskaé tylko wowezas,

gdy nie zostaly one zamo6wione przez innego czytelnika. W celu dokonania prolongaty

nalezy zglosi¢ si¢ z ksigzkami do Wypozyczalni przed uplywem regulaminowego

terminu zwrotu.

Biblioteka w uzasadnionych przypadkach moze domagaé si¢ zwrotu wypozyczonych

pozycji przed uplywem wyznaczonego terminu.

Konto biblioteczne czytelnika zostaje zablokowane w przypadku:

1) przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek;

2) braku waznosci karty bibliotecznej i legitymacji ELS.

Konto zostaje odblokowane z chwilg uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych wydawnictw, regulamin

przewiduje nastgpujace sankcje:

1) indywidualne upomnienie;

2) czasowe zawieszenie w prawach korzystania z wypozyczeni;
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

3) calkowite pozbawienie prawa korzystania z Biblioteki;

4) wezwanie do natychmiastowego zwrotu wypozyczonych wydawnictw pod rygorem
wszczgcia postgpowania na drodze sadowe;j.

W przypadku przekroczenia terminu zwrotu, Biblioteka ma prawo naliczaé oplate za

przetrzymanie wypozyczonych wydawnictw. Wysoko$¢ oplaty ustata dyrektor Biblioteki

odrgbng decyzja.

Czytelnik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialna za zagubienie wypozyczonej ksiazki

oraz za wszelkie jej uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie (podkreslenia, adnotacje,

uszkodzenia mechaniczne, braki stron, dotaczonych dodatkéw, tj. luznych tablic, plyt

CD-ROM, dyskietek itp.), ktére nie zostaly zgloszone bibliotekarzowi w chwili

Wypozyczenia.

W przypadku zagubienia/zniszczenia wypozyczonej publikacji lub dolgczonego do niej

dodatku czytelnik zobowigzany jest:

1) odkupi¢ kompletny egzemplarz tego samego tytutu (to samo lub nowsze wydanie);

2) odkupi¢ inng ksigzke wskazang przez bibliotekarza;

3) wplaci¢ do kasy Uczelni kwote w wysokosci pieciokrotnej, aktualnej wartosci
ksigzki.

Pracownicy Politechniki Czgstochowskiej rozwiazujacy umowe o prace, studenci

i doktoranci odchodzacy z Uczelni, sg zobowigzani do przedlozenia w Wypozyczalni

karty obiegowej (studenci réwniez indeksu) w celu potwierdzenia uregulowania

wszelkich zobowigzan w stosunku do Biblioteki.

Naruszenie obowigzujacych przepisow regulaminu upowaznia dyrekcje Biblioteki

Gl6éwnej do ograniczenia lub pozbawienia uzytkownika prawa korzystania z Biblioteki.

Uwagi dotyczace dziatalnosci ushugowej Wypozyczalni czytelnicy moga zglaszaé

kierownikowi Oddziatu Udostgpniania Zbioréw lub dyrektorowi Biblioteki Gléwnej.

§ 15

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna:

1) wypozycza bibliotekom i instytucjom — zaréwno krajowym, jak i zagranicznym
materiaty biblioteczne ze zbioréw wiasnych i bibliotek wydziatowych;

2) sprowadza z innych bibliotek materialy biblioteczne dla potrzeb pracownikéw,
doktorantow i studentéw PCz.

Wypozyczanie:

1) prawo do korzystania z Wypozyczalni Migdzybibliotecznej maja wszystkie
biblioteki krajowe i zagraniczne. Zaméwienia na formularzu Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej mozna sktadaé osobiscie, pocztg elektroniczng lub faksem;

2) wypozyczone przez biblioteke zamawiajagca materialy biblioteczne nalezy
udostepnia¢ czytelnikom wytgcznie na miejscu w bibliotece sprowadzajacej;

3) zamawiane materialy biblioteczne, Wypozyczalnia Migdzybiblioteczna wysyla
poczty tradycyjna oraz pocztg elektroniczng;

4) biblioteka zamawiajgca jest zobowigzana zwrdcié wypozyczone materialy
W wyznaczonym terminie, przedtuzenie terminu zwrotu nalezy zglasza¢ telefonicznie
lub poczta elektroniczng przed jego uptywem;

5) wypozyczone materialy nalezy zwrécié osobiscie, przesylkg pocztows wartosciows
lub polecona;

6) koszty wyslania przesytki droga pocztowa zaméwionych materiatéw pokrywa
Biblioteka Gléwna, koszty przesylki zwrotnej strona zamawiajaca;
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7) w przypadku niezwrocenia przez biblioteke zamawiajgca materiatéw bibliotecznych
w wyznaczonym terminie, Biblioteka Gléwna ma prawo wstrzymaé dalsze
wypozyczanie do czasu uregulowania zalegtosei.

Sprowadzanie:

1) z bibliotek krajowych sprowadza si¢ materialy, ktérych brak w zbiorach Biblioteki
Glownej i bibliotek wydzialowych PCz. Z bibliotek zagranicznych sprowadza sie
materiaty, ktérych brak w bibliotekach krajowych;

2) opisy bibliograficzne poszukiwanych wydawnictw nalezy podaé na formularzu
Wypozyczalni Miedzybibliotecznej zamieszczonym na stronie internetowej
Biblioteki Gléwnej. Zaméwienie nalezy zlozy¢ osobiscie w Oddziale Informacii
Naukowe;j lub przestaé pocztg elektroniczng;

3) korzystanie z Wypozyczalni Migdzybibliotecznej jest czesciowo platne. Koszty
zwigzane ze sprowadzeniem kopii materiatéw bibliotecznych pokrywa zamawiajacy.
Podanie Zrédta platnosci jest warunkiem realizacji zaméwienia;

4) termin realizacji zaméwienia zalezy od ilo$ci zlozonych zaméwien oraz od biblioteki
realizujgcej zamowienie;

5) materiaty sprowadza sig na okres ustalony przez biblioteke wypozyczajaca;

6) o otrzymaniu sprowadzonych materialow uzytkownik jest zawiadamiany za
posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie;

7) wypozyczone materialy biblioteczne udostgpnia si¢ na miejscu, w Oddziale
Informacji Naukowej;

8) w Oddziale Informacji Naukowej jest prowadzona rejestracja wypozyczen dla celow
statystycznych;

9) niestosowanie si¢ do zasad korzystania z Wypozyczalni Migdzybibliotecznej moze
spowodowac okresowe lub stale zawieszenie w prawach korzystania z niej.

ROZDZIAL V
Korzystanie ze zbioréw i uslug bibliotek wydzialowych
§16

Biblioteki wydzialowe stanowig filie Biblioteki Gtéwnej, dysponujgce wyodrebnionymi
zbiorami i prowadzace dzialalno$¢ w zakresie udostepniania zbioréw i informacji
naukowe;j.
Biblioteki wydzialowe sg przeznaczone gléwnie dla pracownikéw naukowych
i studentéw wydzialu. Wydawnictwa dydaktyczne sa gromadzone tylko w zakresie
niezbednym, jako pomoc przy prowadzeniu zajeé.
Profil rzeczowy gromadzenia zbioréw odpowiada dzialalnosci naukowo-dydaktycznej
wydziatow.

§17

Zbiory bibliotek wydzialowych sa udostepniane tylko prezencyjnie.

Z ksiggozbioru bibliotek wydzialowych moga korzystaé pracownicy i studenci
Politechniki Czestochowskiej, a takze osoby spoza Uczelni bedace czytelnikami
Biblioteki Glowne;j.

Wszyscy korzystajacy z bibliotek wydzialowych sa zobowigzani do pozostawienia
w szatni okry¢ zewnetrznych, toreb, teczek, plecakéw, parasoli oraz do okazania
aktualnej legitymacji ELS, karty bibliotecznej lub innego dokumentu potwierdzajacego

tozsamose. _ \
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Czytelnicy mogg korzysta¢ ze zbioréw bibliotek wydzialowych na zasadzie wolnego
dostepu do pétek, pod warunkiem okazania dokumentu tozsamosci i dokonania wpisu do
ksigzki odwiedzin.
W bibliotekach wydziatowych sa §wiadczone ustugi informacyjne.

§18

Biblioteka Gléwna kieruje dziatalnoscia bibliotek wydzialowych w $cistej wspdlpracy
z wladzami wydziatu.

Godziny otwarcia bibliotek wydzialowych sg uzgadniane z wladzami wydziatu
1 podawane do ogdlnej wiadomosci czytelnikow.

We  wszystkich szczegblowych sprawach organizacyjno-porzadkowych maja
zastosowanie ustalenia zawarte w niniejszym regulaminie.

ROZDZIAL VI
Korzystanie ze stanowisk komputerowych

§19

Na terenie Biblioteki Gléwnej oraz Dbibliotek wydzialowych Politechniki
Czestochowskiej uzytkownicy moga korzysta¢é =z udostepnionych stanowisk
komputerowych, badz wlasnego sprzgtu komputerowego, zgodnie z ponizszymi
zasadami:

1) korzystanie ze stanowisk komputerowych nalezy zglosi¢ dyzurujacemu
pracownikowi biblioteki i udokumentowaé wpisem w rejestrze uzytkownikow;

2) prawo do samodzielnego korzystania ze sprzetu komputerowego maja pracownicy,
doktoranci i studenci Politechniki Czgstochowskiej. Pozostate osoby mogg korzystaé
jedynie ze sprzg¢tu komputerowego wskazanego przez pracownika biblioteki;

3) pracownicy biblioteki maja prawo kontrolowa¢ czynnosci wykonywane przez
uzytkownikéw na komputerach;

4) uzytkownicy sa zobowiagzani podporzadkowac si¢ zaleceniom pracownika biblioteki;

5) pracownik biblioteki ma prawo do odmoéwienia dostepu do komputera lub
natychmiastowego przerwania sesji, je$li stwierdzi, ze uzytkownik wykonuje
czynnosci niezgodne z zasadami korzystania ze stanowisk komputerowych, badz
inne czynnosci niepozadane;

6) uzytkownik niestosujacy si¢ do zasad korzystania ze stanowisk komputerowych
moze by¢ czasowo lub na stale pozbawiony prawa do korzystania ze sprzetu
komputerowego na terenie biblioteki;

7) zakonczenie pracy i opuszczenie stanowiska komputerowego nalezy zglosié
dyzurujacemu pracownikowi biblioteki;

8) uzytkownik ma prawo do:

a) korzystania z zasobéw elektronicznych Biblioteki Giéwnej Politechniki
Czgstochowskiej, ktore musi odbywaé si¢ zgodnie z warunkami umoéw
licencyjnych, jakie Biblioteka Giéwna Politechniki Czestochowskiej podpisuje
z wlascicielami autorskich praw osobistych i majatkowych,

b) korzystania ze sprz¢tu komputerowego w celach naukowych, informacyjnych,
badawczych i edukacyjnych, oraz do korzystania ze zbioréw i zrédet informacji
zwigzanych z procesem ksztalcenia, w oparciu o bazy danych, czasopisma
elektroniczne i zasoby Internetu,
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c) korzystania z  zainstalowanych na  stanowiskach  komputerowych
oprogramowaniach,

d) korzystania z bezprzewodowego Internetu (sic¢ EDUROAM) w przypadku
uzywania wlasnego sprzetu komputerowego;

9) uzytkownikowi zabrania sie:

a) nieupowaznionego dostepu do sieci lokalnej, globalnej, instalowania nowego
badz modyfikacji istniejagcego oprogramowania,

b) instalowania programéw wlasnych i dokonywania zmian w konfiguracji
oprogramowania,

¢) Kkorzystania ze sprzgtu komputerowego w celach zarobkowych, wykonywania
wszelkich czynnosci naruszajacych prawa autorskie tworcéw lub dystrybutorow
oprogramowania i danych,

d) korzystania ze sprz¢tu komputerowego do tworzenia, gromadzenia,
prezentowania lub rozpowszechniania materialéw o tresci prawnie zabronionej,
majacej charakter pornograficzny lub powszechnie uznanej za obsceniczna lub
obrazliwa,

e) korzystania ze sprzetu komputerowego w celach czysto rozrywkowych
i rekreacyjnych;

10) uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialnosé za:

a) spowodowane przez siebie szkody lub naduzycia popehione przy korzystaniu
z udostepnionych mu programéw uzytkowych, zasobé6w Internetu,
multimedialnych i powierzonego sprzetu,

b) biezace zapisywanie wynikéw swojej pracy na wilasnym nosniku, poniewaz
wszystkie pliki i prace zachowane na komputerach w sieci lokalnej po
wylaczeniu zostaja automatycznie usuniete.’

ROZDZIAL VII
Przepisy konicowe

§ 20

Uzytkownicy sa zobowigzani do zapoznania si¢ i bezwzglednego przestrzegania
postanowien niniejszego regulaminu.

Postepowanie niezgodne z zasadami regulaminu moze spowodowaé czasowe zawieszenie
lub state pozbawienie czytelnika mozliwosci korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki
Gléwne;j.

Korzystajagcy z Biblioteki Gléwnej s zobowigzani do poszanowania materialow
bibliotecznych, wyposazenia i urzgdzen, jak réwniez do zachowania odpowiadajacemu
powadze i charakterowi instytucji naukowe;.

Rozstrzyganie spraw spornych nieuregulowanych postanowieniami regulaminu
wynikajgcych z korzystania ze zbior6w i ustug Biblioteki, nalezy do kompetencji
dyrektora Biblioteki Gléwne;j.
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