ZARZADZENIE NR 185/2026
Rektora Politechniki Czestochowskiej
z dnia 29 stycznia 2026 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Biblioteki Gtéwnej Politechniki Czestochowskiej

§1
Na podstawie art. 23 ust. 112 pkt 2, art. 11 ust. 1 pkt 9 oraz art. 49 ust. 2 ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. 2024 roku
poz. 1571, z pézn. zm.), w zwigzku z art. 12 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r.
o bibliotekach (t.j. Dz. U. 2022 roku poz. 2393), Rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu
ewidencji materiatdbw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 roku, Nr 205 poz. 1283) oraz
§ 16 ust. 4 pkt 2 Statutu Politechniki Czestochowskiej, wprowadza sie do stosowania
Regulamin Biblioteki Gtéwnej Politechniki Czestochowskiej, stanowigcy zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Traci moc Zarzadzenie nr 42/2020 Rektora Politechniki Czestochowskiej z dnia
29.10.2020 roku w sprawie zmian w Regulaminie Biblioteki Gtéwnej Politechniki
Czestochowskiej i wprowadzenia tekstu jednolitego regulaminu.

§3
Tre§é merytoryczna niniejszego zarzgdzenia zostata opracowana pod nadzorem
dyrektora Biblioteki Gtownej Politechniki Czestochowskiej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
Politechniki Czestochowskiej

/4‘——-\
Dr hab. inz. Marek Warzecha, prof. PCz

RADC RAWNY

Sim ’lué
OPF=1o0t



Zat. do ZARZADZENIA NR 185/2026 Rektora PCz

Regulamin Biblioteki Gtéwnej
Politechniki Czestochowskiej
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1.

Rozdziat I.
Przepisy ogéine
§1
Biblioteka Gtéwna Politechniki Czestochowskiej, zwana dalej Biblioteka Gtéwna, jest
jednostka organizacyjng realizujacg zadania naukowe, badawcze, dydaktyczne
i ustugowe o charakterze ogéinouczelnianym, ktéra dziata na podstawie:
— Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,

— Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach,

Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 2z dnia

29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych,

Statutu Politechniki Czestochowskie;.

Biblioteka Gtdéwna stanowi podstawe systemu biblioteczno-informacyjnego

Politechniki Czestochowskiej, w sktad ktérego wchodzg réwniez biblioteki

wydziatowe.

Do zadan Biblioteki Gtéwnej nalezy:

1) projektowanie i realizacja kierunkéw dziataino$ci biblioteczno-informacyjne;j,
zgodnie z potrzebami naukowymi, dydaktycznymi i rozwojowymi Uczelni;

2) organizowanie i zapewnianie dostepu do Zrédet informacji naukowe;j,
w szczeg6lnosci baz danych, zasobéw elektronicznych oraz repozytoriéw
krajowych i miedzynarodowych;

3) udostepnianie zbioréw bibliotecznych w formie tradycyjnej i cyfrowej
oraz profesjonalna obstuga uzytkownikéw w zakresie dostepu do informacji
naukowej i wiedzy;

4) organizowanie i prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, doradczej
i szkoleniowej z zakresu korzystania z zasobdw bibliotecznych oraz technik
wyszukiwania informacji;

5) prowadzenie szkolen bibliotecznych, w tym wstepnych i specjalistycznych, dla
studentow, doktorantéw i pracownikéw PCz;

6) dokumentowanie dorobku naukowego pracownikow PCz w systemach
teleinformatycznych, w szczeg6lnos$ci w systemie POL-on;

7) monitorowanie wskaznikdw bibliometrycznych i przeprowadzanie ich analiz,
w tym cytowan i indekséw wptywu;

8) nadzér nad poprawnoscig, spojnoscig i aktualnoscig danych dotyczacych

publikacji i innych osiagnie¢ naukowych w uczelnianych systemach

informacyjnych;
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9) wspieranie polityki otwartego dostepu (Open Access) do publikacji naukowych
oraz wdrazanie rozwigzan z zakresu otwartej nauki (Open Science);

10) wspéitpraca z jednostkami organizacyjnymi PCz w zakresie przygotowania
danych do ewaluaciji jakosci dziatalno$ci naukowej;

11) prowadzenie okresowych analiz dotyczacych gromadzenia i udostepniania
zbioréw bibliotecznych;

12) prowadzenie dokumentacji inwentarzowej;

13) przeprowadzanie okresowych kontroli ksiegozbioru (skontrum) oraz selekgc;ji
zbioréw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

14) opracowywanie i przedstawianie prorektorowi ds. nauki rocznych sprawozdan
z dziatalnosci Biblioteki Gtéwnej oraz planéw jej rozwoju;

15) zapewnianie bezpieczenstwa i dostepnosci zbioréw, zgodnie z przepisami prawa
oraz wymogami ochrony danych osobowych i prawa autorskiego;

16) wspétpraca z bibliotekami naukowymi krajowymi i zagranicznymi, konsorcjami
i sieciami bibliotecznymi oraz organizacjami wspierajgcymi rozwdj nauki
i informac;ji;

17) ksztatcenie, doksztatcanie i doskonalenie zawodowe pracownikéow Biblioteki
Gtéwnej;

18) udziat w projektach badawczo-rozwojowych i edukacyjnych o charakterze
bibliotecznym lub informacyjnym;

19) organizowanie wydarzen popularyzujacych nauke i kulture akademickg, w tym
wystaw, spotkan autorskich, seminariéw i lekcji bibliotecznych;

20) wspieranie dziatann promocyjnych PCz poprzez obecnos¢ w mediach
spotecznosciowych oraz publikowanie materiatdw informacyjnych;

21) zapewnianie dostepnosci cyfrowej zasobdéw oraz ustug Biblioteki zgodnie
z przepisami o dostepnosci dla oséb ze szczegélnymi potrzebami;

22) wdrazanie i utrzymywanie nhowoczesnych narzedzi informatycznych
wspierajgcych zarzadzanie zbiorami, obstuge uzytkownikéw oraz automatyzacje
procesébw bibliotecznych (np. komputerowe systemy katalogowe, konta
czytelnicze online, RFID);

23) obstuga elektronicznych systemoéw zarzadzania dokumentacjg (EZD);

24) rozwéj infrastruktury przestrzennej i technologicznej Biblioteki jako $rodowiska
wspierajgcego kreatywng prace naukows i edukacyjna.
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§2

Nadzér nad dziatalno$cig Biblioteki Gléwnej sprawuje wiasciwy prorektor, wskazany

w Regulaminie organizacyjnym Politechniki Czestochowskie;.

Dziatalno$ciag Biblioteki Gtéwnej kieruje dyrektor, ktory jest przetozonym wszystkich

zatrudnionych w niej pracownikéw.

Zastegpce/zastepcow dyrektora powotuje rektor na wniosek dyrektora.

Dyrektor wyznacza zakres dziatania i szczegétowe zadania zastepcy/zastepcow

dyrektora.

Organem opiniodawczym rektora i doradczym dyrektora, wspoétdziatajgcym

w kierowaniu Biblioteka Giéwng i zwigzanym z nig systemem biblioteczno-

-informacyjnym Politechniki Czestochowskiej jest Rada Biblioteczna, zwana dalej

.Rada”.

Rade powotuje rektor na okres swojej kadencji, wskazujac przewodniczacego

sposrod oséb wymienionych w ust. 8.

Do kompetencji Rady nalezy w szczegdlnosci:

1) opiniowanie spraw dotyczacych organizacji i funkcjonowania jednolitego systemu
biblioteczno-informacyjnego;

2) ustalanie kierunku dziatalnosci biblioteczno-informacyjnej stosownie do potrzeb
procesu zwigzanego z prowadzeniem dziataino$ci naukowej i dydaktycznej oraz
rozwojem kadry naukowej Politechniki Czestochowskiej;

3) wystepowanie z wnioskami dotyczacymi struktury, organizacji, dziatalno$ci
i rozwoju Biblioteki Gtéwnej oraz zwigzanego z nig systemu biblioteczno-
-informacyjnego;

4) opiniowanie wnioskow dotyczacych obsady stanowisk bibliotecznych;

5) okreslanie zasad gromadzenia zbioréw bibliotecznych.

W skfad Rady wchodza:

1) dyrektor Biblioteki Gtéwnej i jego zastepca/zastepcy;

2) dwoch przedstawicieli pozostatych pracownikéw Biblioteki:

3) przedstawiciele nauczycieli akademickich, po jednym z kazdej ewaluowanej
dyscypliny naukowe;j;

4) przedstawiciel samorzadu studenckiego;

5) przedstawiciel samorzgdu doktoranckiego.

W posiedzeniach Rady uczestniczg z gtosem doradczym przedstawiciele zwigzkéw

zawodowych dziatajgcych w Politechnice Czestochowskiej, po jednym z kazdego

zwigzku.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

W posiedzeniach Rady moga uczestniczyé z gtosem doradczym inne osoby
zapraszane przez przewodniczgcego.

Na pierwszym posiedzeniu Rady zostaje wybrany sekretarz. Jest on odpowiedzialny
za dokumentowanie dziatalno$ci Rady, zawiadamianie cztonkéw o terminach
posiedzer i rozsylanie materiatow oraz sporzgdzanie protokotoéw z posiedzern Rady.
Posiedzenia zwyczajne Rady zwoluje przewodniczacy z wtasnej inicjatywy lub na
wniosek co najmniej ¥ cztonkéw, nie rzadziej niz raz na semestr.

Przewodniczacy moze zwotywaé posiedzenia Rady w trybie pilnym w celu
zaopiniowania konkretnej sprawy.

Zawiadomienie o posiedzeniu Rady, z wyjatkiem posiedzenn zwotywanych w trybie
pilnym, powinno zawiera¢ porzadek obrad i zosta¢ przestane cztionkom na co
najmniej 5 dni przed posiedzeniem.

Porzadek obrad posiedzenia zwyczajnego ustalony przez przewodniczacego moze
zosta¢ zmieniony lub uzupetniony przez cztonka Rady.

Udziat w posiedzeniach Rady jest obowigzkowy. O przyczynach nieobecnosci nalezy
powiadomi¢ przewodniczgcego lub sekretarza.

Przewodniczacy Rady, na wniosek rektora lub witasciwego prorektora, skiada
sprawozdanie z zakresu i przebiegu prac Rady.

Rozdziat II.
Zakres dziatania jednostek organizacyjnych Biblioteki Glownej

§3

W skiad Biblioteki Gtéwnej wchodzg nastepujgce jednostki organizacyjne:

1)
2)
3)
4)

Sekcja Gromadzenia i Opracowania Zbioréw;

Sekcja Systemoéw Komputerowych;

Sekcja Udostepniania;

Sekcja Informacji Naukowej i Transferu Wiedzy.

§4

Zakres dziatania Sekcji Gromadzenia i Opracowania Zbioréw:

1) gromadzenie zbioréw bibliotecznych drogg zakupu, prenumeraty i daréw dla
potrzeb naukowych i dydaktycznych Uczelni;

2) wspbtpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie pozyskiwania
Zbioréw;

3) ewidencjonowanie wplywobw w sposéb tradycyjny i poprzez system
komputerowy;
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4)

5)

6)

7)
8)

9)

prowadzenie inwentarzy i ksigg ubytkéw Biblioteki Gtéwnej i bibliotek
wydziatowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

opracowanie formalne i rzeczowe nabytkow, retrokonwersja zbiorow,
popularyzacja nowosci wydawniczych;

wspoétpraca z NUKAT (Narodowy Uniwersalny Katalog Centralny bibliotek
akademickich i naukowych);

nadzér nad katalogami Biblioteki Gtéwnej;

przygotowanie zbiorbw do magazynowania (m.in. drukowanie kodéw
kreskowych, kart katalogowych, zakiadek);

petnienie dyzuréw w Magazynie Biblioteki Gtéwnej w systemie dwuzmianowym;

10) konserwacja zbioréw bibliotecznych;

11) prenumerata czasopism polskich i zagranicznych w wersji drukowanej

i elektronicznej oraz gromadzenie innych wydawnictw ciagtych;

12) subskrypcja polskich elektronicznych baz danych;

13) przygotowanie statystyk i sprawozdan dotyczacych realizowanych zadan.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Zakres dziatania Sekcji Systeméw Komputerowych:

administrowanie, nadzér i obstuga systeméw komputerowych w Bibliotece
Gtéwnej;

instalowanie oprogramowania bedgcego w posiadaniu Biblioteki Gtéwnej
odpowiednio do aktualnych potrzeb pracownikéw Biblioteki;

zarzadzanie uprawnieniami dostepu do komputerébw oraz programéw
zainstalowanych w Bibliotece Gtéwnej;

obstuga i diagnozowanie btedéw lub usterek sprzetu komputerowego oraz
oprogramowania, w tym sprzetu dla oséb z niepetnosprawnosciami;
zarzadzanie i eksploatacja baz danych Biblioteki Gtéwnej;

redagowanie, utrzymanie i aktualizacja strony internetowej Biblioteki Gtéwnej;
zgtaszanie, opiniowanie i realizacja zakupéw sprzetu i oprogramowania
komputerowego;

biezgca kontrola stanowisk komputerowych pod wzgledem aktualnosci
uzytkowanego oprogramowania i aplikacji znajdujacych sie na majatku Biblioteki
Gtéwne;j;

udziat we wspohtworzeniu Slaskiej Biblioteki Cyfrowej;

10) subskrypcja zagranicznych elektronicznych baz danych.

3. Zakres dziatania Sekcji Udostepniania:
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1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

udostepnianie zbioréw i obstuga uzytkownikéw w Wypozyczalni, Czytelni
Ogéolnej, Czytelni Zbioréw Specjalnych;

ewidencja czytelnikbw, wypozyczen, zwrotéw i odwiedzin na potrzeby statystyk
i sprawozdan;

udzielanie informacji i pomocy w zakresie obstugi katalogu bibliotecznego oraz
wyszukiwania literatury w wersji drukowanej i elektronicznej;

porzadkowanie i konserwacja zbioréw w czytelniach;

nadzér nad zabezpieczeniem zbioréow w czytelniach;

okresowe kontrole i selekcje ksiegozbioréow w czytelniach;

przygotowanie i wprowadzenie nabytkéw do zbioréw w czytelniach.

Zakres dziatania Sekcji Informacji Naukowej i Transferu Wiedzy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

$wiadczenie ustug informacyjnych dla uzytkownikéw, w zakresie m.in. dostepu
online do elektronicznych baz danych, a takze innych elektronicznych polskich
i zagranicznych Zrédet informacji;

przygotowywanie zestawienn bibliograficznych i tematycznych w oparciu
o drukowane i elektroniczne zrodta informacii;

opracowywanie wydawnictw informacyjnych, materiatbw promujgcych zbiory,
ustugi oraz wydarzenia organizowane w Bibliotece Gtéwnej;

przygotowywanie raportow, analiz statystycznych oraz analiz bibliometrycznych
na potrzeby wtadz i pracownikéw Uczelni;

prowadzenie szkolen w zakresie korzystania z elektronicznych baz danych
i wyszukiwania informaciji;

prowadzenie Wypozyczalni Miedzybibliotecznej;

nadzér nad bibliotekami wydziatowymi;

dokumentowanie, rejestrowanie, ewidencjonowanie i upowszechnianie
informacji o dorobku naukowym pracownikéw i doktorantow PCz;

sprawowanie nadzoru merytorycznego nad Bazg Wiedzy PCz i procesem
raportowania publikacji do bazy danych wskazanej przez Ministerstwo Nauki
i Szkolnictwa WyZszego;

10) przygotowywanie statystyk i sprawozdan dotyczgcych wynikéw publikacyjnych

w zakresie dyscyplin, jednostek i Uczelni;

11) przygotowywanie analiz naukometrycznych na potrzeby ewaluacji jako$ci

dziatalnosci naukowej Uczelni;

12) wspétpraca z biurami i kierownikami dyscyplin naukowych w PCz w zakresie

ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej Uczelni.

Strona 8z 18



§5

Zakres dziatania Bibliotek Wydziatowych:

1)
2)
3)
4)
5)

prezencyjne udostepnianie zbioréw;

ewidencja czytelnikéw i udostepnianych zbiorow;
porzadkowanie ksiegozbioréw;

nadzoér nad zabezpieczeniem zbioréw w czytelniach;
konserwacja zbioréw bibliotecznych.

§6

Zakres dziatania administracji Biblioteki Gtéwne;j:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

prowadzenie sekretariatu Biblioteki Gtéwnej;

prowadzenie ewidencji korespondencji (przychodzgcej i wychodzacej)
i przygotowywanie projektow pism w zakresie powierzonym przez dyrektora Biblioteki
Gtéwne;j;

przechowywanie i przekazywanie do Archiwum PCz dokumentéw Biblioteki Gtéwnej;
prowadzenie petnej dokumentacji finansowej w tym rejestracja faktur i przekazywanie
ich do dziatéw finansowych Uczelni;

ewidencja majatku Biblioteki Gtéwnej poza ksiegozbiorem;

monitorowanie poprawnosci ewidencji czasu pracy pracownikow;,

sporzadzanie zbiorczych zestawien i list obecnosci oraz archiwizowanie tworzonej
dokumentacji;

obstuga przesytek pocztowych;

wspétpraca z jednostkami organizacyjnymi Uczelni w zakresie ogéinej dziatalnosci
Biblioteki Gtéwne;.

Rozdziat lll.

Zasady udostepniania zbioréw na miejscu

§7
Zbiory znajdujgce sie w Czytelni Ogéinej oraz w Czytelni Zbioréw Specjalnych sg
udostepniane wytacznie prezencyjnie.
Osoby korzystajgce z Czytelni zobowigzane sg do:
1) pozostawienia w szatni okry¢ wierzchnich, toreb, plecakow;
2) przedtozenia dowodu potwierdzajgcego tozsamosé;
3) dokonania czytelnego wpisu w ksigzce odwiedzin.
Korzystajacym z Czytelni nie zezwala sie na:

1) wynoszenie poza obreb Czytelni wykorzystywanych materiatéw bibliotecznych;
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10.

11.

12.

2) zachowania mogace spowodowac uszkodzenie materiatéw bibliotecznych fub
sprzetu oraz zaktécajgce spokd;;
3) wnoszenie przedmiotdw mogacych zagrozié bezpieczenstwu uzytkownikéw,
personelu oraz zbiorow.
Dozwolone jest wykonywanie kopii fragmentéw ksigzek lub artykutéw z czasopism
tylko w zakresie dozwolonego uzytku, na miejscu w Czytelni Ogélnej, korzystajac
z bezptatnego skanera lub samoobstugowego odptatnego kserografu.
Wysoko$¢ optaty za wykonanie kserokopii okreslajg wewnetrzne uregulowania
dyrektora Biblioteki Gtéwne;j.
Wykonywanie kopii nie moze naruszaé postanowienn Ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych.
Biblioteka ma prawo odmoéwi¢ wykonania Kopii ze wzgledu na zly stan techniczny
oryginatu lub inne unikatowe cechy dokumentu.
Nie wykonuje sie kopii z Polskich Norm, prac doktorskich i innych dokumentéw
opublikowanych na prawach rekopisu.
Komputery znajdujace sie w Czytelniach przeznaczone sg wytacznie do
wyszukiwania informacji w celach: naukowych, badawczych, edukacyjnych,
w oparciu o bazy danych, czasopisma elektroniczne i zasoby Internetu.
Niedopuszczalne jest instalowanie programow wiasnych i dokonywanie zmian
w konfiguracji komputera. Korzystaé mozna wylgcznie z oprogramowania
zainstalowanego na stacjach roboczych.
Uzytkownicy dysponujgcy komputerami osobistymi moga ich uzywac¢ w Czytelniach,
korzystajgc z sieci bezprzewodowej Eduroam. Niedozwolone jest poditagczanie wyzej
wymienionego sprzetu do bibliotecznej sieci komputerowe;j.
Czytelnicy sg zobowigzani do zwrotu wykorzystanych materiatéw bibliotecznych
w stanie nieuszkodzonym oraz zgtaszania zauwazonych brakéw i uszkodzen
bibliotekarzowi.
§8
Ksiegozbiér Czytelni Ogélnej stanowia:
1) skrypty i podreczniki akademickie;
2) ksigzki niezbedne do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, naukowych oraz
badawczych;
3) poradniki techniczne;
4) encyklopedie, leksykony, stowniki ogéine i specjalistyczne, stowniki jezykowe;
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5) biezgce numery polskich i zagranicznych czasopism prenumerowanych przez
Biblioteke Gtéwna;

6) aktualnie wptywajgce wydawnictwa ciggte, nieperiodyczne;

7) prasa codzienna.

Ksiegozbior Czytelni Ogoélnej jest utozony wedtug dziatéw tematycznych, a w obrebie

dziatéw alfabetycznie.

Do uzyskania informacji o zbiorach znajdujacych sie w Czytelni stuzy:

1) komputerowy katalog biblioteczny ksigzek i czasopism;

2) kartkowy katalog alfabetyczny i dziatowy ksiazek i czasopism.

Wykorzystane publikacje czytelnicy zwracajg bibliotekarzowi lub odkiadajg na

podreczne wozki.

Ksigzki, archiwalne roczniki czasopism oraz nieperiodyczne wydawnictwa ciggte sg

sprowadzane do Czytelni z Magazynu Biblioteki Gtéwnej na podstawie ztozonego

zamoéwienia. Po wykorzystaniu nalezy zwrécic je bibliotekarzowi.
§9

W Czytelni Zbioréw Specjalnych gromadzone i udostepniane sg prace doktorskie

oraz Polskie Normy.

Ksiegozbior Czytelni Zbioréw Specjalnych stanowig:

1) prace doktorskie;

2) Polskie Normy (w wersji drukowanej), w tym normy migdzynarodowe
i europejskie wprowadzone do Polskich Norm jako obowigzujgce (PN-ISO, PN-
EN, PN-IEC, PN-ETS i inne), tematycznie zwigzane z profilem naukowym,
badawczym i dydaktycznym Uczelni;

3) kompletny zbior Polskich Norm w wersji elektronicznej dostepny na
wyznaczonym stanowisku komputerowym.

Ksiegozbiér Czytelni Zbioréw Specjalnych jest utozony:

1) w kolejnosci sygnatur: prace doktorskie;

2) w ukfadzie numerycznym: normy (z uwzglednieniem podziatu na polskie,
europejskie i miedzynarodowe).

Do uzyskania informacji o zbiorach znajdujgcych sie w Czytelni Zbioréw Specjalnych

stuzg:

1) kartkowy i elektroniczny katalog biblioteczny — w przypadku prac doktorskich;

2) katalog Polskich Norm, dostepny na stronie Polskiego Komitetu
Normalizacyjnego: www.pkn.pl.
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Korzystajacy z prac doktorskich sg zobowigzani do wypetnienia ,Karty pracy
doktorskiej”, zawierajgcej dane osobowe i potwierdzone podpisem zobowigzanie do
niewykorzystywania wynikéw pracy w czesci lub catosci.

Zabrania sie kopiowania fragmentow lub cafosci prac doktorskich oraz Polskich
Norm.

Zbiory Czytelni Zbioréw Specjalnych udostepnia bibliotekarz.

Dostepne w Czytelni Zbioréw Specjalnych stanowiska komputerowe umozliwiajg
korzystanie z katalogu bibliotecznego, elektronicznych baz danych oraz
z internetowych zasobow informacyjnych w zakresie normalizacii.

Rozdziat IV.
Zasady udostepniania zbioréw na zewnatrz
§10

Prawo do wypozyczania materiatow bibliotecznych na zewnatrz uzytkownicy

nabywajg z chwila:

1) zapisu do Biblioteki Gtéwnej poprzez system biblioteczny on-line;

2) wypetnienia deklaracji, w ktorej uzytkownik podpisuje zobowiazanie do
zapoznania sie z Regulaminem Biblioteki Gtéwnej PCz i jego przestrzegania oraz
wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych.

Studenci i doktoranci PCz rejestrujg Elektroniczng Legitymacje Studencka (ELS),

a pracownicy Politechniki Czestochowskiej i osoby spoza Uczelni na podstawie

dowodu tozsamos$ci otrzymuja bezptatng karte biblioteczna.

Konto biblioteczne jest aktywne 12 miesiecy od daty zapisu. Po uplywie tego okresu

moze nastgpi¢ jego ponowna bezptatna aktywacja po okazaniu legitymaciji ELS lub

karty bibliotecznej.

Czytelnik zapisany do Biblioteki Gtéwnej jest zobowiazany powiadomi¢ Biblioteke

o wszelkich zmianach danych osobowych zawartych w deklaracji.

Czytelnik moze posiada¢ tylko jedno konto biblioteczne.

Nie wypozycza sie poza obreb Biblioteki Gtéwne;j:

1) ksigzek z ksiegozbioréw Czytelni;

2) czasopism i wydawnictw ciggtych;

3) zbioréw specjalnych: norm, prac doktorskich i innych materiatéw opublikowanych
na prawach rekopisu oraz materiatéw archiwalnych;

4) materiatdbw bibliotecznych sprowadzanych z innych bibliotek w ramach
wypozyczen miedzybibliotecznych.

Czytelnicy mogg jednorazowo wypozyczac:
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10.
11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

1) pracownicy naukowi PCz — 15 ksigzek na 1 rok;

2) pozostali pracownicy PCz — 8 ksigzek na 2 miesigce;

3) studenci PCz — 10 ksiazek na 2 miesigce;

4) doktoranci PCz — 5 ksigzek na 1 semestr;

5) uzytkownicy spoza Uczelni — 2 ksigzki na 1 miesiac.

Czytelnicy mogg wypozyczaé tylko jeden egzemplarz danego tytutu.

Zamawianie zbioréw odbywa sie poprzez system komputerowy.

Czas realizacji zZtozonych zamoéwien wynosi do 30 minut.

Ksigzki oczekujg na odbiér w Wypozyczalni 7 dni roboczych.

Po zarejestrowaniu w systemie komputerowym wypozyczen i zwrotéw ksigzek,
czytelnik ma obowigzek sprawdzenia stanu swojego konta bibliotecznego
i zgloszenia ewentualnych uwag przed opuszczeniem Wypozyczalni.

Kazdorazowo przy wypozyczaniu i zwrocie ksigzek czytelnicy sg zobowigzani do
okazywania karty bibliotecznej, legitymacji ELS Ilub dowodu potwierdzajgcego
tozsamosé.

Prolongaty terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek mozna dokonaé w ciggu 7 dni
przed uptywem regulaminowego terminu zwrotu, pod warunkiem, Zze nie zostaty one
zamoéwione przez innego czytelnika.

Biblioteka Gtéwna w uzasadnionych przypadkach moze domagaé sie zwrotu
wypozyczonych ksigzek przed uptywem wyznaczonego terminu.

Konto biblioteczne czytelnika zostaje zablokowane w przypadku:

1) przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek;

2) przekroczenia terminu waznosci konta.

Konto zostaje odblokowane z chwilg uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki
Gtéwnej.

W przypadku przekroczenia terminu zwrotu, Biblioteka ma prawo nalicza¢ optate za
przetrzymanie wypozyczonych wydawnictw.

Czytelnik ponosi pethg odpowiedzialno§é materialng za zagubienie wypozyczonej
ksigzki oraz za wszelkie jej uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie (podkreslenia,
adnotacje, uszkodzenia mechaniczne, braki stron, dotaczonych dodatkéw, tj. luznych
tablic, ptyt CD-ROM, itp.), ktére nie zostaly zgtoszone bibliotekarzowi w chwili
wypozyczenia.

W przypadku zagubienia/zniszczenia wypozyczonej ksigzki lub dotgczonego do niej
dodatku czytelnik zobowigzany jest:
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21.

22.

23.

24.

1) odkupi¢ kompletny egzemplarz tego samego tytutu (to samo lub nowsze
wydanie);

2) odkupi€ inng ksigzke wskazang przez bibliotekarza.

Pracownicy Politechniki Czestochowskiej rozwigzujacy umowe o prace, studenci
i doktoranci odchodzgcy z Uczelni, sg zobowigzani do przeditozenia w Wypozyczalni
karty obiegowej w celu potwierdzenia uregulowania wszelkich zobowigzan
w stosunku do Biblioteki Gtéwnej.

Po przedtozeniu karty obiegowej i rozliczeniu zobowigzan w stosunku do Biblioteki
Gtéwnej, konto biblioteczne ulega likwidacji. Czytelnik traci prawo do korzystania
z Wypozyczalni ksigzek na dotychczasowych zasadach.

Naruszenie obowigzujacych przepiséw regulaminu upowaznia dyrektora Biblioteki
Gtéwnej do ograniczenia lub pozbawienia uzytkownika prawa korzystania z Biblioteki.

Uwagi dotyczace dziatalnosci Wypozyczalni czytelnicy mogg zgtasza¢ dyrektorowi
Biblioteki Gtéwne;.
Rozdziat V.
Zasady dziatania Wypozyczalni Miedzybibliotecznej

§11

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna:

1) wypozycza bibliotekom i instytucjom — zardbwno krajowym, jak i zagranicznym,
materialy biblioteczne ze zbioréw wtasnych i bibliotek wydziatowych;

2) sprowadza z innych bibliotek materiaty biblioteczne dla potrzeb pracownikéw,
doktorantéw i studentéw PCz.

Wypozyczanie:

1) prawo do korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej majg wszystkie
biblioteki krajowe i zagraniczne. Zaméwienia na formularzu Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej mozna sktadaé osobiscie, pocztg elektroniczng lub poprzez
zintegrowany system biblioteczny;

2) wypozyczone przez biblioteke zamawiajgcg materiaty biblioteczne nalezy
udostepnia¢ czytelnikom wytacznie na miejscu;

3) zamawiane materiaty biblioteczne, Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna wysyta
pocztg tradycyjng lub pocztg elektroniczna;

4) biblioteka zamawiajgca jest zobowigzana zwréci¢ wypozyczone materiaty
w wyznaczonym terminie, natomiast przedtuzenie terminu zwrotu nalezy

zgtaszac telefonicznie lub pocztg elektroniczng przed jego uptywem;
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5) wypozyczone materiaty nalezy zwré6ci¢é osobiscie, przesytkg polecong lub
paczka;

6) koszty wystania przesyiki drogg pocztowg zaméwionych materiatébw pokrywa
Biblioteka Gtéwna, koszty przesyiki zwrotnej strona zamawiajgca;

7) w przypadku niezwrécenia przez biblioteke zamawiajgcg materiatdw
bibliotecznych w wyznaczonym terminie, Biblioteka Gtéwna ma prawo wstrzymaé
dalsze wypozyczanie do czasu uregulowania zalegtos$ci.

Sprowadzanie:

1) z bibliotek krajowych sprowadza sie materiaty, ktérych brak w zbiorach Biblioteki
Gtéwnej i bibliotek wydziatowych PCz. Z bibliotek zagranicznych sprowadza sie
materiaty, ktérych brak w bibliotekach krajowych;

2) korzystanie z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej jest cze$ciowo ptatne. Koszty
zwigzane ze sprowadzeniem materiatéw bibliotecznych pokrywa zamawiajgcy.
Podanie zrodfa pfatnosci jest warunkiem realizacji zaméwienia;

3) termin realizacji zaméwienia zalezy od biblioteki realizujgcej zamowienie;

4) materialy biblioteczne sprowadza sie na okres ustalony przez biblioteke
wypozyczajaca;

5) o otrzymaniu sprowadzonych materiatéw uzytkownik jest zawiadamiany za
posrednictwem poczty elektronicznej, telefonicznie lub poprzez informatyczny
system biblioteczny;

6) wypozyczone materialy biblioteczne udostepnia sie na miejscu w Bibliotece
Gtéwne;j;

7) prowadzona jest rejestracja wypozyczen dla celéw statystycznych;

8) niestosowanie sie do zasad korzystania z Wypozyczalni Miedzybiblioteczne;j
moze spowodowac okresowe lub state zawieszenie w prawach korzystania z nigj.

Rozdziat VI.
Korzystanie ze zbioréow i ustug bibliotek wydziatowych
§12
Biblioteki wydziatowe dysponuja wyodrebnionymi zbiorami i prowadzg dziatalno$é
w zakresie udostepniania zbioréw.
Biblioteki wydzialowe przeznaczone sag gtébwnie dla pracownikbw naukowych
i studentéw wydziatu. Wydawnictwa dydaktyczne gromadzone sg tylko w zakresie
niezbednym, jako pomoc przy prowadzeniu zajeé.
Profil rzeczowy gromadzonych zbiorébw odpowiada dziatalnosci naukowo-
-dydaktycznej wydziatéw.
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10.

Zbiory bibliotek wydziatowych udostepniane s3 tylko prezencyjnie.

Z ksiegozbioru bibliotek wydziatowych moga korzystaé¢ pracownicy i studenci PCz,
a takze osoby spoza Uczelni bedace czytelnikami Biblioteki Gtéwne;.

Wszyscy korzystajgcy z bibliotek wydziatowych sg zobowigzani do pozostawienia
w szatni okry¢ wierzchnich oraz do okazania aktualnej legitymacji ELS, karty
bibliotecznej lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ i dokonania wpisu
do ksigzki odwiedzin.

Czytelnicy moga korzystac ze zbioréw bibliotek wydziatowych na zasadzie wolnego
dostepu do potek.

Biblioteka Gtéwna kieruje dziatalnoscig bibliotek wydziatowych w $cistej wspotpracy
z wladzami wydziatu.

Godziny otwarcia bibliotek wydzialowych sg uzgadniane z wiadzami wydziatu
| podawane do ogélnej wiadomosci czytelnikow.

We wszystkich szczegdtowych sprawach organizacyjnych majg zastosowanie

ustalenia zawarte w niniejszym regulaminie.

Rozdziat VII.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych

§13

Na terenie Biblioteki Gtéwnej oraz bibliotek wydziatowych Politechniki

Czestochowskiej uzytkownicy mogg korzysta¢ ze stanowisk komputerowych, badz

z wlasnego sprzetu komputerowego, zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) prawo do korzystania ze sprzetu komputerowego posiadajg wszyscy uzytkownicy
Biblioteki Gtéwnej;

2) pracownicy Biblioteki majg prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez
uzytkownikéw na komputerach bibliotecznych;

3) uzytkownicy sg zobowigzani do podporzadkowania sie zaleceniom pracownika
Biblioteki;

4) pracownik Biblioteki ma prawo do odméwienia dostepu do komputera lub
natychmiastowego przerwania sesji, jesli stwierdzi, ze uzytkownik wykonuje
czynnosci niezgodne z zasadami korzystania ze stanowisk komputerowych, bgdz
inne zachowania niepozadane;

5) uzytkownik niestosujgcy sie do zasad korzystania ze stanowisk komputerowych
moze by¢é czasowo lub na state pozbawiony prawa do korzystania ze sprzetu
komputerowego na terenie Biblioteki;
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6) dzwiek odtwarzany podczas pracy programéw multimedialnych moze by¢

7)

8)

9)

emitowany tylko przez stuchawki;

uzytkownik ma prawo do:

a)

b)

korzystania z zasobow elektronicznych Biblioteki Gtéwnej, ktére musi
odbywaé sie zgodnie z warunkami uméw licencyjnych,

korzystania ze sprzetu komputerowego w celach naukowych,
informacyjnych, badawczych i edukacyjnych, oraz do korzystania ze zbioréw
i Zzrédet informacji zwigzanych z procesem ksztatcenia,

korzystania z zainstalowanych na stanowiskach komputerowych programéw,
zapisywania danych na wtasnych nosnikach elektronicznych,

korzystania z bezprzewodowego Internetu (sie¢ Eduroam) w przypadku
uzywania witasnego sprzetu komputerowego;

uzytkownikowi zabrania sie:

a)
b)

c)

d)

e)

nieupowaznionego dostepu do sieci komputerowe;j,

instalowania programéw i dokonywania zmian w konfiguracji komputeréw
Biblioteki Gtéwnej,

korzystania ze sprzetu komputerowego w celach zarobkowych,
rozrywkowych oraz wykonywania wszelkich czynnos$ci naruszajacych prawo,
korzystania ze sprzetu komputerowego do tworzenia, gromadzenia,
prezentowania Ilub rozpowszechniania materiatbw i tresci prawnie
zabronionych, nieobyczajnych lub obrazliwych,

samowolnego usuwania usterek stanowisk komputerowych;

uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za:

a)

b)

spowodowane przez siebie szkody Ilub naduzycia popetnione przy
korzystaniu ze stanowisk komputerowych,
biezgce zapisywanie wynikoéw swojej pracy na wtasnym nosniku (wszystkie
pliki po wytgczeniu komputera zostajg automatycznie usuniete).

Rozdziat VIII.

Przepisy konicowe

§ 14

Uzytkownicy sg zobowigzani do zapoznania sie i bezwzglednego przestrzegania

postanowien niniejszego regulaminu.

Postepowanie niezgodne z zasadami regulaminu moze spowodowaé czasowe

zawieszenie lub state pozbawienie czytelnika mozliwosci korzystania ze zbioréw

i ustug Biblioteki Gtéwne;.
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3.

Korzystajacy z Biblioteki Gtéwnej i bibliotek wydziatowych sg zobowigzani do
poszanowania materiatdw bibliotecznych, wyposazenia i urzadzen, jak réwniez do
zachowania odpowiadajgcemu powadze i charakterowi instytucji naukowe;.

Rozstrzyganie spraw spornych nieuregulowanych postanowieniami regulaminu
wynikajgcych z korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki, nalezy do kompetenc;ji

dyrektora Biblioteki Gtéwne;.

DCA PRAWNY

Simona Hué

Or-1601
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